Mateiska skola Zlin, SNP 4790, piispévkova organizace

VYNATEK ZE SKOLNIHO RADU
Ucinny od 1.9.2025

V. PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLY

5.1.Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské $kole, dochazka a omlouvani.

>
>

Skolni rok za¢ina 1. zai a konéi 31. srpna nasledujiciho kalendainiho roku.
Materska Skola je zrizena jako Skola s celodennim provozem s uré¢enou dobou
pobytu pro déti od 6.00 do 16.30 hodin.
Rodice jsou povinni provozni dobu respektovat a dodrzovat.
Provoz MS miZe feditelka po dohodé se ziizovatelem a v souladu s potiebami déti
upravit podle mistnich podminek, ptani a potfeb zdkonnych zastupct déti.
Mateiska skola je v provozu celoro¢né s vyjimkou v obdobi od 1.7. do 31.8., kdy
dochézi k uzavieni provozu zpravidla 5-6 tydnti a v obdobi od 23.12. do 2.1., kdy
zpravidla dochazi k uzavieni provozu stejné jako u ZS.
Omezeni nebo pieruseni provozu MS oznami Feditelka nejméné dva mésice
predem. Dojde-li k omezeni nebo pferuseni provozu nenadale, z technickych ¢i
organiza¢nich diivodl, oznami feditelka tuto skute¢nost zdkonnym zastupciim
neprodlené. (osobné, nasténky v MS, aplikace ,,Nase MS«, webové stranky skoly)
MS organizuje vzdélavani pro déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let, nejdiive viak pro
déti od dvou let.
Déti jsou rozdéleny do t¥i tid, podle véku déti:

L. tfida Broucci: 3 —4 leté déti (ptipadné déti, které nedovrsily véku 3 let)

II. tfida Slunicka: 4 — 6 leté déti

III. tfida Motylci: 5 — 7 leté déti

Déti jsou do tfid rozdélovany podle veéku, a to od nejmladSiho po nejstars$i. Vychdzi se vzdy
z aktudlniho vékového sloZeni. Jednd se tedy o tfidy homogenni. Rozdé€lovani déti do tiid patii
mezi prava a povinnosti feditelky Skoly, ktera vSak pokud je to mozné respektuje ptani
zakonnych zastupcl po domluvé s druhymi zdkonnymi zastupci v piipadé vymeény ditéte do
jiné t¥idy, aviak p¥iméfené k véku ditéte. MS se naplituje do poétu maximalné 84 déti, v jedné
tfidé miiZze byt nejvice 28 déti.

>

Déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami maji pravo na bezplatné poskytovani
podplrnych opatieni. MS také vytvaii podminky pro rozvoj nadanych déti.

Dochazka déti — piivadéni a odvadéni

>

Do MS déti piichazeji od 6.00 do 8.00 hodin. Po predchozi dohodé je mozné piivést
dite€ 1 v jiném case, (dle potieby rodiny, navstévy u lékate) nesmi to vSak omezovat

a narusovat vlastni vzdelavaci proces.

V dobé od 6.00 do 7.00 hod. se déti schazeji ve tridé ,,Broucci nebo ,,Motylci,

v dobé od 15.30 do 16.30 hod. se déti opét rozchazeji ve tiidé ,,Broucci nebo
»Motylci®.

Pti pozdéjsim ptichodu ditéte musi byt nahlaSeno do 8.00 hodin z diivodu stravovani.
Rodi¢ ¢i osoba rodici uréena k predavani a vyzvedavani ditéte je povinna predat
dité do tridy osobné ucitelce, dité nelze posilat do tfidy z Satny samotné.
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Skola se z bezpe¢nostnich diivodi uzamyka v 8.15 hod.
Pied uzaméenim se rodi¢e dostavaji do MS pomoci bezpeénostnich &ipt, v piipadd
zapomenuti Cipu, nutno zvonit na piislusnou tfidu a ohlasit se. Zakonny zastupce je
zodpovédny za ptid€leny Cip, jeho piipadnou ztratu je nutné okamzité nahlasit vedeni
Skoly.
> Déti je vhodné po obédé vyzvedavat od 12.15 do 12.30 hodin a odpoledne od 14.20
do 16.30 hodin.
> Déti odvadéji z MS pouze zakonni zastupci a povéFeni zastupci rodici, jen na
zakladé pisemného povéreni.
Materska Skola odpovida za bezpe¢nost déti od doby prevzeti ditéte ucitelkou do
doby jejich piredani zakonnym zastupcim nebo povéfrenym zastupcim.
» VSechny osobni véci déti je tfeba podepsat.
» NaSe S§kola ma elektricky otviranou branu, neni mozné parkovat pi‘ed viezdem do
arealu MS, dodrujte i p¥i chvilkovém parkovani, kdy? dité pFivadite nebo
odvadite — kazdodenni zasobovani a také dodrZujte z bezpec¢nostnich duvodu
zavirani za sebou branky.

\ 74

%+ Poznimka:
PoZadavek zakonného zastupce - rodice — odmitnuti predani ditéte druhému
zdkonnému zastupce — rodici. Tato Zadost musi byt dolozena soudem, pokud vsak
dolozena neni, musi ucitelka skoly vydat dité a to z diivodu, Ze oba rodice maji stejna
prava.

Omlouvdni déti:

Neptitomnost ditéte omluvi zakonny zdstupce den pfedem. Neni-li nepfitomnost ditéte
predem zndma, vyuZivaji rodice elektronickou aplikaci ,,Nase MS, osobné, pfipadné
telefonicky na ¢isle 577 141 257, nejpozdéji dany den do 8.00 hodin.

Nepritomnost ditéte, na které se vztahuje povinné predskolni vzdélavani vZdy omlouvat
pies elektronickou aplikaci §koly ,,Nase MS<.

V piipad¢€ neomluveni, je dit¢ v prvni den absence vedeno jako piitomné.

Po delSi nepritomnosti je nutno privést dité do 8.00 hod. nebo oznamit jeho nastup
predem, aby mohlo byt pfihlaSeno ke stravovani.

Zakonny zastupce si muze dité odvést kdykoli v prubéhu dne (prohlidka u 1ékare, logopedie),
tuto skutecnost dohodne s ucitelkami na tiidé.

Praxe studentii:

Pokud v MS probih4 praxe studentti Soukromé stiedni §koly socialni a pedagogické Zlin
nebo Batovy univerzity ve Zling, tak tato praxe probiha na zdklad¢ smlouvy uzaviené mezi
Matetskou skolou Zlin, SNP 4790, ptispévkova organizace a danymi subjekty.

Studenti pracuji s détmi za p¥itomnosti vedouci praxe a uéitelkou dané t¥idy nasi MS.
VSsichni jsou seznameni se Skolnim fadem, rezimem dne, pravidly chovani, zdsadami BOZP
a jsou povinni vSe dodrZovat.
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5.2 Denni rezim v pribliZznych ¢asovych intervalech.

Rezim dne je uzpisoben véku a potfebam déti ve tridé.

6.00 - 8.30 hod.: schazeni déti, ptivitani, spontanni hry, individudlni prace, hry k tématu,
vzdélavaci centra u stolecku i na koberci

7.30 - 8.30 hod.: hygiena, podavani snidan¢ dle prichodu a potfeby kazdého ditéte

8.00 - 9.30 hod.: spontanni a fizené aktivity déti v ramci TVP PV s navaznosti na SVP PV
(individualni, skupinové a frontalni vzdélavaci ¢innosti, pohybové ¢innosti, zdravotni
preventivni aktivita - cviceni)

9.30 - 9.50 hod.: hygiena, podavani presnidavky

9.50 -11.50 hod.: ptiprava na pobyt venku a pobyt venku, pohybov¢ aktivity, seznamovani
s ptirodou a okolnim svétem, volné aktivity (délka pobytu venku je pfizpiisobena
meteorologickym a rozptylovym podminkam)

11.50 -12.30 hod.: hygiena, podavani obéda

12.30 -14.00 hod.: hygiena, odpoledni odpocinek s pohadkou, relaxacni hudba, nahradni
klidové aktivity a projekty pro ptedSkolni déti (déti nejsou do spanku nuceni, v ptipadé mensi
potfeby spanku jsou zatazovany klidové aktivity, vSe probiha dle individudlni potieby ditéte)

14.00-14.30 hod.: hygiena, podavani odpoledni svaciny

14.30-16.30 hod.: odpoledni aktivity, pobyt na §kolni zahrad¢ — dle pocasi
(V ptipad¢ pobytu na skolni zahrad¢ v dob¢ vyzvedavani déti jsou zakonni
zastupci informovani o této skutecnosti ceduli pred Satnami déti.)

Povinné piedsSkolni vzdélavani probiha od 8 do 12 hodin.

Denni rezim je flexibilni a miZe se ménit z divodu akci souvisejicich s vychovné
vzdélavaci ¢innosti materské Skoly.

Tradicni akce nasi mateiské Skoly: divadlo v MS, karneval, navitéva divadla, kina, koncerta,
ZUS Zlin, Krajské knihovny Zlin, Ekocentra Velikovd, ZOO Zlin, riizné vylety, plavani
predskolakti, Dny pro zdravi, vychdzky do lesa a jiné, také akce déti 1 rodicii naptiklad podzimni
tvoteni, vdnoc¢ni koledovani, Den pro rodinu, Zahradni slavnost a také ucast na charitativni akci
,,Den pro Zuzanku®.

Pravidelné na za¢atku daného mésice informuje $kola zakonné zastupce o akcich kazdé
tfidy na cely mésic prostfednictvim nastének v Satné déti a na webovych strankach Skoly
v sekei ,,Akce pro déti“.

Doporucujeme rodi¢lim pravidelné sledovat nasténky a webové stranky Skoly.

5.3.0rganizace vzdélavani mimo budovu $koly.

Vzdélavani déti mimo budovu Skoly probihé pod stalym dohledem pedagogt skoly.

K zajisténi bezpec¢nosti déti pti pobytu mimo misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani, stanovi
feditelka matetské Skoly pocet ucitelt tak, aby na jednoho ucitele ptipadlo nejvyse:

a) 20 déti z béznych tfid, nebo

b) 12 déti ve tfidé, kde jsou zatazeny déti se s pfiznanymi podpiirnymi opatfenimi druhého
az patého stupné nebo déti mladsi 3 let.
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e Nejcastéji formou vzdélavani mimo budovu Skoly jsou vychazky do okoli Skoly, které
probihaji v dob¢ pobytu venku.

e Stanoveny vnitini denni rezim miZze byt také pozménén, v piipadé, Ze to vyplyva ze
Skolniho vzdélavaciho programu a to ve formé vyleti, exkurzi, divadelnich
a filmovych predstaveni pro déti, détskych dni i jinych akci.

e Predskolni vzdélavani mize dale byt realizovéano v prostorach jinych vzdélavacich
a statnich instituci, se kterymi Skola spolupracuje. Jedna se zejména o navstévy déti
v Zékladni Skole, v Zakladni umélecké skole, ucast déti na akcich potadanych
ziizovatelem Skoly, ucast na prehlidkach matetskych skol a sportovnich soutézich
skol.

5.4. Prava a povinnosti $koly - diilezité informace souvisejici s dochazkou ditéte do
materské Skoly.

Podle zdkona ¢. 561/2004 Sb., o ptedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zékon), ve znéni pozd¢jsich predpisii, ve Skolach a Skolskych zatizenich
vykonéava vzdelavani a vychova.

Ve S§kolach a Skolskych zarizenich se sice uskute¢iiuje vychova a vzdélavani, av§ak Skola
(§kolské za¥izeni) tilohu rodi¢i nenahrazuje. Utasti ditéte na vzdélavani neni a nemiiZe
byt Zadnym zpiisobem omezena rodicovska zodpovédnost. I ve chvili, kdy se dité ucastni
vzdélavani, jsou rodice zodpovédni za péci o n¢j, nadale zastupuji nezletilé dité. To vse
vyplyva z institutu rodi¢ovské zodpoveédnosti. (Rodicovskou zodpovédnost maji nejen rodice
ditéte, ale i osvojitel.)

Skola &i §kolské zaFizeni v omezeném rozsahu a na omezenou dobu pi‘ejima odpovédnost
za dité (nikoli rodi¢ovskou zodpovédnost). Jde zejména o usek bezpecnosti a ochrany
zdravi déti v dobé vzdélavani. Skoly a $kolska zafizeni podle ustanoveni § 29 odst. 2
Skolského zakona zajist'uji bezpecnost a ochranu zdravi déti, Zakh a studentil pfi vzdélavani

a s nim piimo souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani Skolskych sluzeb.

Z § 164 odst. 1 pism. h Skolského zdkona vyplyva, Ze feditel Skoly a Skolského zatizeni
odpovida za zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi Zaky ve Skole a Skolském zatizeni.

0,

% Ucitelka Skoly odpovida za dité od doby, kdy pfevezme dité od zdkonného zastupce
nebo jim povérené osoby do doby, nez je predd zakonnému zastupci nebo jim
povétene osobg. Piedavat dit€ povefené osobé 1ze pouze na zakladé pisemného
povéteni zakonného zastupce ditéte, a to na predepsaném formulafi Skoly.

% Zakonny zastupce je povinen piedavat dité do Skoly zdravé. Prostory budovy
Skoly jsou pravidelné ¢iStény CistiCkami vzduchu, které splituji zdravotni normy.

% Je v zajmu viech déti navitévujicich MS, ktera jim zaru¢uje vyhovujici
podminky vcetné zdravého prostiredi (zodpovida za zdravi déti), aby rodice
vyhodnotili a zvazili zdravotni stav svého ditéte a vhodnost jeho pobytu
v kolektivu ostatnich déti a personalu MS.

s Zakonny zastupce informuje pri predavani ditéte ucitelku o pripadnych

zdravotnich obtiZich z predchoziho dne (pFipadné z pribé&hu noci ¢i rana).

V pripadé zjevného nepriznivého zdravotniho stavu ditéte v dobé prebirani ditéte

od zakonného zastupce je ucitelka Skoly opravnéna neprevzit dité do materské

Skoly a vyzvat zakonného zastupce k zajiSténi zdravotni péce o dité.

Pri priznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu ve Skole (teplota, zvraceni,

bolesti bricha a jiné zavazné zdravotni problémy), je zakonny zastupce

K/
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telefonicky informovan a vyzvan k zajiSténi zdravotni péce o dité.

Skola méa povinnost dité, které vykazuje znamky akutniho onemocnéni (vysoka
horecCka, zvraceni, prijem), oddélit od ostatnich déti a zajistit pro n¢ dohled zletilé
fyzické osoby.

Vyskytne-li se u ditéte infek¢ni onemocnéni, zikonny zastupce tuto skutecnost
neprodlené ohlasi Skole.

Pti navratu ditéte po jeho nemoci do Skoly si mtize ucitelka v ptipad¢ podezieni na
pokracujici onemocnéni ditéte vyzadat od jeho zakonného zastupce pisemné potvrzeni
od oSettujiciho 1ékare, Ze je dit¢ zdravé a muze byt pfijato do kolektivu ostatnich déti.
Pedagogicti pracovnici Skoly nejsou kompetentni k podavani jakychkoliv 1éku

a lécebnych pripravku ditéti, které byly ditéti naordinovany v ramci jeho domaci
1é¢by._Vyjimku tvori pouze léky zabezpecujici okamZitou prvni pomoc pri
akutnim ohroZeni zdravotniho stavu ditéte, napr. pri alergickych onemocnénich
ditéte a jinych onemocnénich, o kterych byla piredem Skola pisemné informovana
zakonnym zastupcem, a to na zakladé lékaiského potvrzeni vystaveného
pediatrem nebo prisluSnym odbornym lékarem.

Neni pripustné nechavat détem ve skiifikach (¢i jinde v dosahu déti) jakékoliv
1éky, kapky, vitaminy z diivodu moZného poZiti jinymi détmi.

Zakonny zastupce (pfipadné jim povérena osoba) je povinen pred predianim
ditéte uclitelce ve tiidé a taktéZ po prevzeti ditéte od ulitelky dbat o bezpecnost
ditéte v prostorach Skoly a v prilehlém arealu Skoly.

Pokud si zakonny zastupce nebo povérena osoba nevyzvedne dité ve stanovené
provozni dobé, fesi tuto situaci pani ucitelka timto zpisobem:

- kontaktuje telefonicky zdkonného zastupce nebo povéienou osobu

- informuje telefonicky feditelku Skoly

- fidi se postupem doporuéenym MSMT — coz znamen4, kontaktovat organ socialng-
pravni ochrany ditéte (OSPOD). Pro ziskani kontaktu se muiize obratit na méstskou
policii, ktera je povinna zajistit ditéti neodkladnou péci (§ 15 zakona €. 359/1999 Sb.
o socialn€ pravni ochrané déti, v platném znéni). Je neptipustné, predat dité jiné osobe
nebo o néj pecovat v misté svého bydliste.

Uhradu nékladi spojené se zajisténim péce o dit& v této mimotadné situaci je povinen
uhradit zdkonny zastupce ditéte, v souladu s obanskym zékonikem v platném znéni.
Zakonny zastupce ditéte je povinen dodrZovat pii pohybu v budové i prilehlém
arealu Skoly obecné zasady hygieny a ochrany majetku Skoly. Po prevzeti ditéte
od ucitelky zakonny zastupce s ditétem neprodlené opusti areal Skoly.

Ve vnitinich i venkovnich prostorach Skoly je zakazano koureni, véetné zakazu
pouzivani elektronickych cigaret. TaktéZ je zakdzano pouZivani alkoholickych
napoju i jinych navykovych latek a zdkaz vodéni psii do aredlu materské Skoly.

Poznémka:

PoZadavek zakonného zdstupce na podani medikace — diagnoza infekcni choroby.
Materska skola nemiize vyhovet na aplikaci jakychkoliv léki a to z ditvodu, Ze nemiize
podporovat infekcni nemoci a takeé, Ze nevi, zda dité neni na lék alergicke.

Vyjimku tvori pouze léky zabezpecujici okamZitou prvni pomoc p¥i akutnim ohroZeni
zdravotniho stavu ditéte, napr. pri alergickych onemocnénich ditéte a jinych
onemocnenich, o kterych byla piredem Skola informovana zakonnym zdstupcem, a to
na zakladé lékaiského potvrzeni vystaveného pediatrem nebo prislusnym odbornym
lékarem. V tomto piipadé ma Skola pisemnou domluvu se zakonnym zdstupcem

o podani daného léku, piipadné je poucena, jak se tento lék ditéti podava.
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5.5. Prvni vstup ditéte do mateiské $koly, adaptace.

Adaptace déti u nas probihda jesté pred zacdatkem Skolniho roku:

s ,,Den otevienych dvefi“ — pofadame v mésici duben, je to prvni kontakt ditéte

s matefskou Skolou, probiha prohlidka Skoly, rozhovory s détmi, spolecné hrani

den zapisu déti — individualni rozhovory

informacni schtizka s rodici pfijatych déti, probihd koncem mésice cerven, dilezité

informace k nastupu ditéte, seznameni se Skolnim fadem, piedani veskerych

dokumentii k vyplnéni, potifebnych pro pobyt ditéte v mateiské skole

*» ,,Adaptacni den v MS“ - v mésici éervenec, seznameni ditéte za pritomnosti
zakonného zastupce se tiidou i1 Satnou déti, ucitelkami, hry v herné, spole¢né zpivani,
hrani na Skolni zahrad¢, rodi¢e mohou ziskat jim potiebné informace i doplnéni
dokumenti.
Zakonni zastupci dostavaji na adaptacnim dni doporuceni, dle jejich moZnosti,
jak zacdinat s dochazkou ditéte zacatkem Skolniho roku a délkou pobytu
v matei'ské §kole, postupné &as straveny v MS prodluZovat, dile seznam véci,
které dité bude potiebovat prvni den do MS a také nam predavaji vyplnény
dotaznik o ditéti. (viz ptiloha)
Pfi nastupu ditéte do mateiské skoly jiz dit€ zvlada osobni hygienu.

Pii prvnim vstupu ditéte do mateiské Skoly ma pravo dité na individudlné prizpiisobeny
adaptacni rezim.

% dbame na uzky kontakt ucitelek s rodici, u kazdého ditéte volime individualni formu
zaclenéni do tfidniho kolektivu

% davame rodicim moznost individualnich konzultaci a pohovort s tfidnimi ucitelkami
i feditelkou Skoly, v pfedem domluveném case spolecné hleddme moznosti, jak ditéti
ulehcit a zvladat toto pro ného naro¢né obdobi

% dle potfeby umoZziujeme po predchozi domluvé s ucitelkami pozorovat a ucastnit se
¢innosti ve tfide, pfic¢emz ucast zakonného zastupce nesmi naruSovat chod ttidy,
organizaci, bezpeéi a zdravi ostatnich déti kolektivu MS

» Osobni véci déti piinesou zékonni zastupci do matefské Skoly fadn€ oznacené, aby
se predeslo zdméne: pohodIné obleceni a pevné obuti s bilou podrazkou do ttidy
(z bezpec¢nostnich divodil jsou zakézany nazouvaky), obleceni a obuti pro pobyt
venku (vhodnou obuv pro pobyt na skolni zahrad¢ - pevné boty, guméky), pyZamo
nebo nocni koSilku a nahradni spodni pradlo, tricko, pun€ochéce, ponozky a papirové
kapesniky. Obleceni je uloZeno v Satné ve skfiiice ditéte, ozna¢ené znackou.
Vzdy v patek (anebo dle potieby) si odnesou zakonni zastupci pyZzama domi
na vyprani, spolu s ostatnim obleenim ze Satny, kromé prezlivek a Cistych véci.

5.6. Distan¢éni vzdélavani.

Distan¢ni vzdélavani je vzdélavani pfi omezeni osobni piitomnosti déti ve Skole.

> Skola poskytuje vzdélavani distanénim zptisobem, pokud je v disledku krizovych
nebo mimotadnych opatieni (napfiklad mimotfadnym opatfenim Krajské hygienické
stanice (KHS) nebo plosnym opatienim Ministerstva zdravotnictvi (MZd) nebo
z dlivodu natizeni karantény znemozZnéna osobni pfitomnost ve Skole.

» Matetska Skola je povinna poskytovat vzdélavani distanénim zptisobem pouze détem,
pro které je predSkolni vzdélavani povinné.



Mateiska skola Zlin, SNP 4790, piispévkova organizace

» DEéti, pro které je predskolni vzdélavani povinné, maji povinnost se distanéni vyuky
ucastnit, popiipade dolozit omluvenkou nemoznost tcasti na distanénim vzdélavani.

> Distanéni vyuka bude spusténa tehdy, pokud do MS nepfijde vic neZ polovina déti,
kterych se povinna predskolni vychova tyka.

» Materialy k distan¢ni vyuce budou ke stazeni na webovych strankach skoly véetné
aktualnich pokynti. Zakonni zastupci, ktefi nemaji moznost vyuzivat elektronickou
komunikaci, si mohou pro své déti vzdélavaci materialy vyzvednou v matetské skole.

» 'V ptipad¢ distan¢ni vyuky bude preferovana elektronickd komunikace mezi rodici
a ucitelkami jednotlivych tiid a feditelkou.

V piipadé uzavieni celé MS, piipravime zabavu i pro mladsi déti, kterym chceme zpiijemnit
pobyt ve svych domovech. Zabava pro tyto déti neni povinna.

CELY SKOLNI RAD JE V TISTENE PODOBE
ZVEREJNEN VE VSTUPU DO BUDOVY SKOLY

Jitka Gottfriedova, feditelka Skoly



